T.C.
ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
Idari ve Mali isler Dairesi Baskanlig
Ulastirma Birimi

Sorumlular

Ulastirma Birimi Is Akis Semas1
EBYS’den ve elden gelen evraklari
inceler.

|
I

[lgili personele havalesini yapar. I

Ulastirma Birimi

!

Cevap verilmesi gereken evraklar icin ilgili
personele talimat verir.

!

Yazilan cevap evrakini
Inceleyerek paraflar.

l

Kendisine bagli personellerin
caligmalarini takip eder.

!

Eksiklik tespit ettiginde raporunu hazirlar
ve personelini uyarir.

Bagli ist birimlere sozlii/yazili

olarak bildirir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Selguk Armagan Kasim Demiralp Omer Mete BABACAN
Memur Sube Miidiirii Idari ve Mali Isl. Dai. Bsk.




T.C.
ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
Idari ve Mali isler Dairesi Baskanlig
Ulastirma Birimi

Sorumlular

Ulastirma Birimi Is Akis Semas1

Ulastirma Birimi Sorumlusu

ARACLARIN SEVKLERI

!

YEMEK TASIMA, MALZEME
TASIMA ve PERSONEL TASIMA

!

BAGLI SUBE MUDURLUGU

l

ildirilen gdrevlerin organizasyonu, arag¢ sevk
evraklari, yakit kayitlari, muayene, vergilerin

islenmesi ve diger formlarin doldurulup

doldurulmadiginm kontrol eder.

!

Araglarin arizalarim bildirir, yapilmasini ve
sefere hazirligimi kontrol eder

!

Tespit ettigi tiim aksakliklar1 Ulasgtirma
Amirligine iletir.

Hazirlayan

Selguk Armagan

Memur

Kontrol Eden Onaylayan
Kasim DEMIRALP Omer Mete BABACAN
Sube Miidiirii Idari ve Mali Isl. Dai. Bsk.




T.C.
ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
Idari ve Mali isler Dairesi Baskanlig
Ulastirma Birim Amirligi

Sorumlular

Ulastirma Birim Amirligi Is Akis

Semasi

Ulastirma (Garaj) Sorumlusu —

Memur

Mesaiye baslandiginda Ulastirma
Biriminde (Garajda) araclarin ¢aligir

yapar.

vaziyette olup olmadiginin kontroliinii

!

Arizal1 olan techizatlari

Calisir vaziyette olan araglari

bildirir. glinliik goérev kagidina not alir.

¥

Giinliik goreve ¢ikacak araglarin
gorev kagidini hazirlar/hazirlatir.

!

randevul

Kullanilan araglarin yakit fislerini
kaydeder. Otoyol avansi, muayene ve
vergilerini takip eder. Gerekli yerlerden

arini alir.

(Giiniin sonunda araglarin ¢aligip ¢alismadigini kontrol
bderek, diger soforlerle temas kurarak araglar hakkinda bilgi
alir. Birim yetkilisine bildirir.

Hazirlayan

Selguk Armagan
Memur

Kontrol Eden Onaylayan
Kasim DEMIRALP Omer Mete BABACAN

Sube Miidiirii Idari ve Mali Isl. Dai. Bsk.







