T.C.
ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1
Tahakkuk Midirligi

Sorumlular

Memur Maasi is Akis Semasi

Gorev ve Sorumluluklar

Mevzuat

Daire Bagkam

Maas Mutemedi

Gerceklestirme
Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Veri Giris Gorevlisi

Personel Daire Baskanligindan
personelin maas unsurlarini
(derece, kademe, kidem, rapor,
atama vb.) ilgilendiren belgeler
Elektronik Belge Yonetim
Sisteminden gelir.

\ 4
Kamu Personeli Harcama
Yonetimi Sisteminde
veriler giincellenir.

v

KPHYS’den maag hesaplama

yapilarak 6deme emri belgesi

kontrol edilir. Gergeklestirme
Gorevlisinin onayma gonderilir..

v

Gergeklestirme Gorevlisi
kontrol edip Harcama
Gorevlisinin onayina

gonderir.

|

Harcama Yetkilisi kontrol
edip Muhasebeye Birimine
gonderir. Harcama Y 6netim

Sistemi siireci baslar

y

Harcama Yénetim Sistemi/
E-Belge Islemleri/ Taslak

Personel Daire
Bagkanligindan gelen
bilgilere istinaden maas
islemleri yapilir.

Maas iglemleri

esnasinda;

e Taban aylig1

o Aylik tutar

o FEk gosterge ayligi

e Kidem aylig1

e Yan ddeme aylig1

Ozel hizmet tazminatt
Ek 6deme

[lave Odeme

Aile yardimi (es ve gocuk
yardimi)

Makam tazminati
Gorev/temsil tazminati
Yabanci dil tazminati
Universite 6denegi

Idari gorev ddenegi
Egitim 6gretim tazminati
Geligtirme 6denegi
SGK primleri

Vergi matragi-dilimi
Engellilik indirimi

Ozel sigorta indirimi
Icra/nafaka/rapor vb.
kesintiler

e -Damga vergisi kesintisi
o Gelir vergisi kesintisi

e 657 Memurlari
Kanunu

e 375 Sayili Kanun
Hiikmiinde
Kararname

e 631 Sayili Kanun
Hiikkmiinde
Kararname

e Devlet
Memurlarina
Odenecek Zam ve
Tazminatlara Iliskin
Karar

e 5510 Sayilh
Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglik
Sigortast Kanunu

o 2914Yiiksekd
gretim Personel
Kanunu

o 2547
Yiiksekogretim
Kanunu

e 5434 Sayih
Emekli Sandig1
Kanunu

e 190 Sayilh
Genel Kadro ve

Odeme Emri Belgesinden . s Usulii Hakkinda

harcama iliskilendirilir. * Sendika kesintisi Kanun Hiikmiinde

kalemleri kontrol edilir
Kararname
A

HYS/ Harcama Islemlerinden

harcama eklenerek 6deme
talebine gegilir. Sonra 6deme

emri belgesi olusturulur.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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T.C.

ESKISEHIR TEKNIiK UNIVERSITESI
Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1
Tahakkuk Mudirligi

Sorumlular

Memur Maasi is Akis Semasi

Gorev ve Sorumluluklar

Mevzuat

Veri Giris Gorevlisi

Gerceklestirme
Gorevlisi

Harcama YetKkilisi

Odeme Emri Belgesine
KPHYS’den alinan belgelerle
birlikte kanitlayici belgeler
eklenerek Gergeklestirme
Gorevlisinin onayina gonderilir.

Gergeklestirme Gor. kontrol
edip Harcama Yetkilisinin
onayina gonderir.

l

Harcama Yetkilisi kontrol
edip onayladiktan sonra
Muhasebeye gonderir.

A

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanliginda kanitlayici
belgelerle birlikte 6deme
emri belgesi ve bordro
icmal kontrol edilir.

e Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri
Yonetmeligi

e Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri
Hakkinda Genel
Tebligi

e  Muhasebat Genel
Midiirligii Genel
Tebligleri

e Sosyal

Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortast
Kanununun

4. Maddesinin

Birinci Fikrasmin

(C) Bendi
Kapsaminda Calisan
Sigortalilarin Prime
Esas Kazancinin
Tespitine Iliskin
Teblig

e Aylik Prim
Hizmet Belgesinin

Strateji Gelistirme Daire Sosyal Giivenlik
Muhasebe Bagkanliginda kontrol Kurumuna
Yetkilisi edildikten sonra ddeme Verilmesine ve
stirecine gegilir. Primlerin Odenme
Siirelerine Dair
Usul ve Esaslar
Hakkinda Teblig
A 4
Personelden kesilen SGK
Tahakkuk Memuru primleri Kesenek Bilgi Sistem
kullanilarak bildirim yapilir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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T.C.

ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1
Tahakkuk Miidiirligi

Sorumlular Harcirah is Akis Semasi Gorev ve Sorumluluklar Mevzuat
e Yurtici ve yurtdist e 6245 Sayili
Gorevlendirme Harcirah Kanunu
yazilar1 kontrol edilir. e Merkezi Yonetim
. . o o Gorevlendirme Harcama Belgeleri
Gorevlendirme ile ilgili onavlari ve sevk Yonetmeligi
Daire Yonetim Kurulu Karar1 ya da K Vy S
gorevlendirme yazist agitlarindaki bilgilere
Baskam : g ore yolluk bildirimi
Elektronik Belge Yénetim gore y 1idir]
Sistemi iizerinden gelir hazirlanir ve ilgili
kisilere imzalatilir.
e Hazirlanan yolluk
l bildirimi i¢in harcama
talimat1 ve 6deme emri
Sube Gorevlendirme bilgisi belgesi hazirlanir.
Miidiirii dogrulanir.
Gorevlendirme bilgisine gorg
Veri Giris Gorevlisi yolluk bildirimi hazirlanir ve
ilgili personele imzalatilir
A
Harcama Talimat1
. hazirlanip Gergeklestirme
Gercgkles?n:me Gorevlisinin onayina
Gorevlisi gonderilir.
A 4
Gergeklestirme Gorevlisi,
Harcama Talimatin1 kontrol
edip Harcama yetkilisinin
onayina gonderir.
Harcama Yetkilisi l
Harcama Yetkilisi kontrol
edip Harcama Talimatini
onaylar.
T
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




T.C.

ESKISEHIR TEKNIiK UNIVERSITESI
Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1
Tahakkuk Miidiirligi

Sorumlular Harcirah is Akis Semasi Gorev ve Sorumluluklar Mevzuat
e Yurtici ve yurtdist e 6245 Sayili
‘ Gorevlendirme Harcirah Kanunu
@rcama Talimat: onaylamr> yazilar1 kontrol edilir. e Merkezi Yénetim
* Goérevlendirme Harcama Belgeleri
onaylar1 ve sevk Yonetmeligi
Veri Giris Odeme Talebinden Odeme k?gltlariil(i{allgl'll();lglle.re
Gorevlisi Emri Belgesi olusturulur. gore yollux bridirimi
Kanitlayici belgeler eklenerek hgzllrlan'lr ve ilgili
(yolluk bildirimi, konaklama kisilere imzalatilir.
faturasi vb.) Gergeklestirme * .H.am'r.la.nan yolluk
Gérevlisinin onayina bildirimi i¢in harcama
gonderilir. talimat1 ve 6deme emri
belgesi hazirlanir.
Gergeklestirme Gorevlisi
kontrol edip Harcama
Gergeklestirme Yetkilisinin onayina gonderir.
Gorevlisi
Harcama Yetkilisi Ha.rcama Ye'[kl.hSl kontrol
edip onay verdikten sonra
Muhasebe Birimine gonderir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




T.C.
ESKISEHIR TEKNIiK UNIVERSITESI
Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig
Tahakkuk Miidiirligi

Sorumlular Isci Maasi is Akis Semasi Gorev ve Sorumluluklar Mevzuat

Isci Personelinin aylik
puantajinin islendigi
programa yetkilendirilen
Puantor tarafindan veri
girigi yapilir.

1

Birimler, puantaj cetveli 1slak
imzali1 olarak Personel Daire
Baskanlig1 isci Personel
Midiirliigiine teslim eder.

|

Programdan ilgili doneme ait
puantaj donemi kitlenip bordro
hesaplanir. Kanitlayici belgelerin
ciktilar1 alinip Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine

imzalatilir.

|

Veri Giris Harcama Y onetim Sisteminde
Gorevlisi Odeme Emri Belgesi hazirlanip
1slak imzali kanitlayici belgeler
ve puantaj cetveli yiiklenip
Gergeklestirme Gorevlisinin
onayina gonderilir.

!

Gergeklestirme Gorevlisi
onay verip Harcama
Yetkilisinin onayina gonderir.

!

Harcama Yetkisi onay

Harcama YetKilisi Ye,riP Mul.l-aseb§
Birimine gonderir.

Puantor

Mutemet

Gergeklestirme
Gorevlisi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




T.C.

ESKISEHIR TEKNIiK UNIVERSITESI
Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1
Tahakkuk Midiirligi

Sorumlular

Mubhtasar ve SGK Bildirimi Is Akis
Semasi

Gorev ve Sorumluluklar

Mevzuat

Puantor

Mutemet

Kullanilan programdan 6deme
yapilan aya ait diizeltme
bordrosu agilir. Puantor, Isci
Personele ait puantaj diizeltmesi

yapar.

Bordro hesaplamasi tekrar yapilir.
Muhtasar ve Sigorta bildirimi
islemleri tamamlanip Dijital Vergi
Dairesi internet sitesine kullanilarak
dosya yiiklemesi yapilir. Strateji
Gelistirme Daire Baskanlifi ile
kontrol yapildiktan sonra dosya
yiiklemesi onaylanir.

Onaylanan belge Strateji Gelistirme
Daire Bagkanliginda gorevli ilgili
personele e-posta yoluyla gonderilir.

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan




