T.C.
ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanlhig:
Thale ve Satinalma Sube Miidiirliigii

Sorumlular

DMO Akaryakit Odemeleri is Akis Semasi

Memur

Sube
Miidiirii

Daire
Baskam

Akaryakit 6deme Islemleri
Aym 15 inde ve Ay Sonunda
Kesilen Faturalara istinaden

Baslatilir.

\

DMO Kamutos Sisteminden Tiiketim Detay
Raporu Alinir. Sliplerle Karsilastirilarak
Liste Kontrol Edilir.

v

Fatura Kamu Filo Sistemine Masraf
Olarak Islenir/ Tasit Masraf Cetveli
Olusturulur.

v

Tasit Masraf Cetveli Harcama Onay1
Ile Tliskilendirilir, Rapor Olusturulur.

.

Odeme Emri Diizenlenir ve Ekleriyle
Birlikte Onaya Sunulur

)

Odeme Emri onaylanir

Odeme Emri Belgesi
SGDB’na gonderilir

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan
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ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanlhig:
Thale ve Satinalma Sube Miidiirliigii

Sorumlular

Avans Yolu ile Alm is Akis Semasi

Memur

Sube
Miidiirii

Daire
Baskam

Birimler ihtiyaglari
dogrultusunda talep yapar

v

Biitce kontrolleri yapilir

l

Serbest 6denek var m1?

l

Avans Mutemedi
gorevlendirmesi yapilir

|

Odeme emri Belgesi
diizenlenir

v

Odeme emri Belgesi SGDB’na
gonderilir

:

Avans ¢ekilir

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan
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ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanlhig:
Thale ve Satinalma Sube Miidiirliigii

Sorumlular

Avans Yolu ile Ahm Is Akis Semasi

Memur

Sube
Miidiirii

Daire
Baskam

Harcama 5 is giinii i¢inde
yapilmaya baglanir

}

Avans en geg 1 ay iginde
harcama belgeleri ile birlikte
kapatilmak {izere imzaya
sunulur.

Avansi kapatmak i¢in
muhasebe islemleri yapilir ve
avansa ait evraklarin
muhasebe kayitlar1 yapilir.

l

Avans en geg 1 ay igcinde
kapatilmazsa gecikme faizi
uygulanir.

l

Avans kapatilir.

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan
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ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanlhig:
Thale ve Satinalma Sube Miidiirliigii

Sorumlular Aylik Fatura Odeme is Akis Semasi
Su, Elektrik, Dogalgaz vb.
Faturalar
Memur
Harcama Talimati Olusturulur,
Odeme Emri Belgesi
diizenlenerek Ekleriyle Birlikte
Sube Onaya Sunulur.
Miidiirii
Daire .. .
Baskam Odeme Emri onaylanir
A
Odeme Emri Belgesi
SGDB’na gonderilir
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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ng ;%% ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
/ ?; Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanlhig:
5\ N [hale ve Satinalma Sube Miidiirliigii

Sorumlular Dogrudan Temin Is Akis Semas:

Birimler Malzeme Talep ve
Satinalma Istek Sisteminden
isteklerini yapar.

Istek uygun mu?

/D

Talep edilen
istek ambarda
var m1 ya da
IMID kendi
imkanlartyla
karsilayabiliyor
mu? Incelenir

N\

Biitce kontrolleri yapilir

Daire
Baskam

flgili harcama kaleminde
Odenek var m1 ve yeterli mi?

Memur

Tlgili birime
Sube geri gonderilir

Miidiirii

Islem iptal edilir
ve talepte
bulunan
birimlere bilgi
verilir

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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% Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanlig
Thale ve Satinalma Sube Miidiirliigii

Sorumlular Dogrudan Temin is Akis Semasi

® C)

A 4

Memur
Harcama Yetkilisi
onayladi mi?
v
Satinalma iglem
dosyasi olusturulur.
Sube
Miidiirii i
Teklif isteme yazisi
hazirlanir ve imzalanir.
Piyasa fiyat aragtirmasi
yapilir.
Daire
Baskam

Teklifler degerlendirilir ve
tutanak diizenlenir.

Piyasa Fiyat
Arastirma
Tutanagi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanlhig:
Thale ve Satinalma Sube Miidiirliigii

Sorumlular

Dogrudan Temin Is Akis Semasi

Memur

Sube
Miidiiri

Daire
Baskam

)

\ 4
S6zlesme
yapilacak m1? H

O,

Gerekirse teminat alinir
ve sozlesme diizenlenerek
taraflara imzalatilir.

v

Yasakli Sorgulamast Yapilir [—

v

Siparis verilir.

v

Siparis teslim edildi mi?

Siparis iptal
edilir

Muayene Kabul iglemleri
yapilir.

A

Mal/Hizmet
sozlesmeye uygun
mu?

OV
\@O’D

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan
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ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanlhig:
Thale ve Satinalma Sube Miidiirliigii

Sorumlular Dogrudan Temin is Akis Semasi
)
Memur Sfiz'l'esme.
L hiikiimleri
\
uygulanir.
Muayene ve
Kabul iglemleri
yapilir.
Odeme Emri Belgesi
Sube Ekleriyle Birlikte
Miidiiri Diizenlenerek Onaya Sunulur.
A
Harcama Yetkilisi tarafindan
imzalanir.
Daire
Baskam
A 4
Odeme Emri Belgesi
SGDB’na Gonderilir

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan
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ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanlhig:
Thale ve Satinalma Sube Miidiirliigii

Sorumlular

Mal ve Hizmet Alinu Ihaleleri
is Akis Semasi

Memur

Sube
Miidiirii

Daire
Baskam

Birimden satmalma
istek yazilar1 ve
teknik sartname gelir.

Gelen
satinalma
istekleri ve
ekleri uygun
mu?

fgili birime geri
gonderilir./diizeltilir.

\

Talep edilen istek ambarda var
mi ya da IMID kendi
imkanlarryla karsilanabiliyor
mu?

O, O,

Fiyat
arastirmasi
yapilarak
yaklasik
maliyet tespit
edilir.

Harcama
Yetkilisinin
onay1 ile
istek
karsilanir.

Yaklasik Maliyet
Cetveli hazirlanir.
Esik deger tespit edilir

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan
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Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanlhig:
Thale ve Satinalma Sube Miidiirliigii

Sorumlular

Mal ve Hizmet Alinu Ihaleleri
is Akis Semasi

Memur

Sube
Miidiirii

Daire
Baskam

Biitce
kontrolleri
yapilir.

[lgili harcama kaleminde
6denek var m1 yeterli mi?

® [

Islem iptal
edilir

A 4

Ihale usulii tespit
edilir.

l

Ihale onaya sunulur.

Thale Yetkilisi

onayladi mi? @

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan
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ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanlhig:
Thale ve Satinalma Sube Miidiirliigii

Sorumlular

Mal ve Hizmet Alinu Ihaleleri
is Akis Semasi

Memur

Sube
Miidiirii

Daire
Baskani

ihale
Y etkilisi

Thale dokiimani
hazirlanir.

Thale dokiiman1 uygun
mu?

Thale islem dosyast
olusturulur.

|

Ihale ilan metni ve ilan
stiresi tespiti yapilir.

EKAP sistemine giris
yapilarak ihale kay1t
numarasi alinarak
ihale dokiimani
hazirlanir.

v

(=)

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan
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% Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanlig
Thale ve Satinalma Sube Miidiirliigii

Mal ve Hizmet Alinu Ihaleleri

Sorumlular is Akis Semasi

Thale flam Kamu
[hale Biilteninde
yayinlanir.

Memur

Ilan ILANBIS sistemine
yiiklenerek Yerel

Sube Gazetede yayinlanir.
Miidiirii

[hale Komisyon Uyeleri
gorevlendirmesi yapilarak
Ihale Dosyasinin bir 6rnegi
iiyelere gonderilir.

Daire
Baskani

v

Istekli olacak firmalar
Thale Dokiimanini
EKAP tlizerinden

temin eder.

ihale
Y etkilisi

A\ 4

)

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan
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ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanlhig:
Thale ve Satinalma Sube Miidiirliigii

Sorumlular

Mal ve Hizmet Alinu Ihaleleri
is Akis Semasi

Memur

Sube
Miidiirii

Daire
Baskam

Ihale ilan1 ve
dokiimana itiraz
var mi1?

Zeyilname itiraz
diizenlenir. reddedilir.

|

Zeyilname
dokiiman
alanlara
gonderilir.

|

Thale belirlenen tarih ve
saatte yapilir.

A 4

fhale Komisyonu teklifleri
inceler ve degerlendirir.

Ihale Komisyonu karar verir
EKAP iizerinden teklif
degerlendirme yapilarak ihale
Yetkilisi onayimna sunar.

&

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan
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Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanlhig:
Thale ve Satinalma Sube Miidiirliigii

S ul Mal ve Hizmet Almu Ihaleleri

orumiuiar is Akis Semasi

. Karar onaylandi

Thale mi1?
Yetkili

Thale iptal
Memur : : edilir.
Kesinlesen ihale
karar1 biitiin
isteklilere
bildirilir.
N — @

Sube Karara itiraz var mi1?

Miidiirii
Ihalelere Yonelik Basvurular
Hakkinda Yo6netmelik kapsaminda

Daire gerekli islemler yapilir.

Baskam
Thale iptal edilir.
Ihaleye devam etme
karar1 alinir.
6

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan
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Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanlhig:
Thale ve Satinalma Sube Miidiirliigii

S ul Mal ve Hizmet Alimi Thaleleri
orumiuiar is Akis Semasi
Thale On Mali
ihale Kontrole tabi ise
Yetkili kontrole
gonderilir.
M .
emur Ihale uhdesinde kalan
istekli sdzlesmeye
davet edilir.
v
MS..l:ll?.e .. Firma yasal sorumluluklarini
udurd yerine getirerek sozlesmeye
geldi mi?
Daire
Baskam
Islem iptal
S6zlesme edilir varsa
imzalanir. 2. firma
sozlesmeye
davet edilir.
Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan
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Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanlhig:
Thale ve Satinalma Sube Miidiirliigii

S lul Mal ve Hizmet Alimu Thaleleri
orumitar is Akis Semasi
Sozlesme
ihale hiikiimleri yerine
Yetkili getirildi mi?
Islem iptal
edilir ve
Memur Sézlesme siiresi firma
i¢inde Muayene hakkinda
ve Kabul mevzuat
islemleri yapilir. geregi islem
\ yapilir.
Malzeme/Hizmet
S"ul?'e . sozlesmeye uygun
Miidiiri mu?
Odeme Emri Belgesi
. diizenlenir.
Daire
Baskam
v
Harcama Yetkilisi
imzalar.
v
SGDB’na Gonderilir

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan




