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ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI
Idari ve Mali isler Dairesi Baskanhg
Idare Amirligi

SORUMLULAR

Gelen Evrak Is Akis Semasi

IDARE AMIiRi-
MEMUR

[ Evraklar iki Eyliil idare Amirligine gelir. }

Evraklarin kontrolii yapilir.

\4

Evraklar Idari ve Mali Isler
Dairesi Bagkanligina sunulur.

l

HAYIR

Gelen yaz1

cevap isteyen
bir yazt m1?

—>[ Dosyaya kaldirilir. }

Yaz ile ilgili islemler yapilir ve sonucu Idari
ve Mali Isler Daire Baskanligina iletilir.

\ 4

Yaziy1 gdnderen birime cevap yazist
hazirlanir. Evrak imzavya sunulur.

A4

Cevap yazisi ilgili birime gonderilir.

Evrakin bir
niishasi dosyaya
kaldirilir.

HAZIRLAYAN
Gokhan DALGIC
IDARI AMiRi

KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Gokhan DALGIC Omer Mete BABACAN
iDARI AMIRi IDARI MALI iSLER DAIRE BASKANI
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M Idare Amirligi
Idare Amirligi is Akis Semasi

SORUMLULAR
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Idare Amirligi Personel Grubu ve
Sorumluluk Alani

: v
Bayrak flama
asilmasi ve
gevre diizeni
alinmasi

A

v v
Birimlere Hurdaliga
gelen

egya
malzemelerin

tagima
yardimi depolanmasi

A v

Kampiis Cop Kisin kar

cevre konteynerinin temizligi
ve yol

temizligi || bosaltilmasinin
kontrolii acilmasi

IDARE AMIRi-
MEMUR
Gerekli Islemlerin
Yapilmasi,
Dosyalanmasi ve
Kayit Altina
Alinmasi

A 4

Evrakin Idari ve

Mali Isler Daire
Baskanligina
Gonderilmesi

ONAYLAYAN
Omer Mete BABACAN
IDARI MALI iSLER DAIRE BASKANI

KONTROL EDEN
Gokhan DALGIC
iDARI AMIRI

HAZIRLAYAN
Gokhan DALGIC
IDARI AMiRi
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H (60 :\ idari ve Mali isler Dairesi Baskanhg:
N y Idare Amirligi
SORUMLULAR Idare Isler Gelen Evrak is Akis Semasi
Evrak kayit edilir ve konusuna gore
tasnif edilir
s ™
Evraklarin kontrolii yapilir.
\ J
( Y )
Islem gerekiyor mu?
IDARE AMIRi-
MEMUR l y i
EVET HAYIR
,, l
Evrak
Gerekli 15lem dosyalanur.
yapilir.
v
Evrak Daire
Baskanligina
gonderilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Gokhan DALGIC Gokhan DALGIC Omer Mete BABACAN

IDARI AMIRi iDARI AMIRi IDARI MALI iSLER DAIRE BASKANI




